
Vårdnadshavare ansvarar 
för att anmäla elevens 
frånvaro i Meitner. 

Om en elevs frånvaro 
väcker oro, kontaktar 
mentor barnets  
vårdnadshavare och för en 
dialog.   

Mentor ansvarar för att 
regelbundet följa upp 
frånvaron för sina 
mentorselever. 

Vid behov av mindre 
anpassningar för att 
stödja eleven och minska 
frånvaron ansvarar mentor 
för att dessa genomförs.  

Alla åtgärder ska 
dokumenteras och 
dateras. 

Ansvarig: Mentor

Vid upprepad frånvaro 
eller mer än 10% vid 
avstämningstillfället, 
genomför mentor en kart-
läggning tillsammans med 
eleven och/eller vårdnads-
havare med stöd av ”Hitta 
mönster” eller ”Må-bra-
hjulet”. 

Om något oroande 
framkommer, samman-
ställer mentor resultaten 
skriftligt och meddelar det 
till ansvarig rektor. 

Någon ur EHT kontaktar 
vårdnadshavare för att 
undersöka orsaken till 
frånvaron. Därefter infor-
meras ansvarig mentor. 

Mentor tillsammans med 
EHT upprättar därefter en 
plan för att komma tillrätta 
med frånvaron. 

Ansvarig: Mentor/
elevhälsoteamet (EHT)

Rektor initierar en 
fördjupad kartläggning. 

Rektor kallar till elevhälso- 
konferens (EHK) och 
beslutar om eventuellt 
åtgärdsprogram.  

Vid behov sker samverkan 
med externa aktörer t ex 
BUP, socialtjänst eller 
habilitering inom ramen 
för NORRBUS. 

Upprepade möten kan 
behövas. Alla insatser och 
överenskommelser 
dokumenteras.  

Om oro finns att eleven far 
illa upprättas en oros-
anmälan till socialtjänsten. 

Ansvarig: Rektor

Ytterligare insatser 
initieras utan dröjsmål. 

Rektor kan besluta om 
anpassad studiegång, 
särskild undervisnings-
grupp eller enskild 
undervisning enligt 
Skollagen kapitel 3.  

Fortsatt samverkan med 
externa aktörer sker vid 
behov. Skolans 
kartläggningar och 
dokumentation används 
som underlag.  

Rektor ansvarar för att 
informera huvudmannen 
om elevens situation och 
insatser. 

Vid behov görs en ny 
orosanmälan till 
socialtjänsten.  

Ansvarig: Rektor

Rektor informerar 
huvudmannen och skickar 
en skolpliktsanmälan till 
barn- och utbildnings-
nämnden i barnets 
hemkommun. 

Hemkommunen kan 
därefter förelägga 
vårdnadshavare att 
fullgöra sina skyldigheter 
enligt skollagen. Ett 
föreläggande kan förenas 
med vite. 

Skolans tidigare insatser 
fortsätter parallellt. 

Skolan kan besluta om ett 
extra skolår, enligt 
Skollagen kap 7, §11c. 

Vid behov görs en ny 
orosanmälan till 
socialtjänsten.  

Ansvarig: Rektor 
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